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1.0 Propdésito

1.1 Corregir desviaciones que se pudieran presentar como parte del cumplimiento de los
pedidos de acuerdo a la Normatividad establecida en las Reformas a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direcciéon de Administracion y Finanzas y
proveedor adjudicado.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a las unidades responsables de la Secretaria

de Salud.

3.0 Politicas de Operacion

GENERALES

3.1  Unicamente podra efectuarse modificacién a los pedidos de bienes y servicios solicitados

cuando:

Existan variaciones entre las cantidades solicitadas originalmente y lo referido en el pedido.

No correspondan los datos del Proveedor asentados en el Pedido.

Existieran errores de calculo en el Pedido.

Existan diferencias entre las descripciones de los productos referidos en el Pedido.

3.2 Queda estrictamente prohibido efectuar modificaciones a los precios, anticipos, pagos

progresivos,

especificaciones y en general

cualquier cambio que

implique otorgar

condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.
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CANCELACION

3.3 Eltitular de Adquisiciones podra efectuar la cancelacion del Pedido, cuando:

e Los proveedores no puedan cumplir con la entrega total de bienes, debido a causas
plenamente justificadas.

e Cuando se demuestre que los bienes o servicios entregados por el Proveedor no
corresponda en calidad o cantidad a los que cotizd
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4.0 Descripcion del Procedimiento

Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

1.0 Solicitud de
modificacion de
pedido.

1.1 Solicita modificacion de pedido por deteccion
de anomalias en el llenado.

e Solicitud de modificacion

Direccién de
Administracién y
Finanzas.

2.0 Recepcion de la
solicitud de
modificacion.

2.1 Recibe solicitud de modificacion de pedido.
e Solicitud de modificacién

Procede:
No: Notifica a la Direccion de Administraciéon y
Finanzas. (Regresa actividad 1.1)

Si: Corrobora datos para modificar el pedido, turna
al Departamento de Adquisiciones y Recursos
Materiales.

Subdireccién de
Administracion

3.0 Recepcion de
aviso para
realizacion de
modificacion

3.1 Recibe aviso de la modificacion a realizar y
turna para su elaboracién.

3.2 Elabora modificaciéon y envia para autorizacion

formato (F-22) a la Subdireccion de Administracion.
e Aviso de modificacion
o Modificacion

Departamento de
Adquisiciones y Recursos
Materiales

4.0 Recepcion de

4.1 Recibe, autoriza y turna modificacion, a la

Subdireccién de

modificacion para Direccion de Administracion y Finanzas, para Administracion.
autorizacion. autorizacion.
¢ Modificaciéon
5.0 Autorizacion de |5.1 Autoriza modificacion 'y devuelve al Direccion de
la modificacion. Departamento de Adquisiciones. Administracion y
¢ Modificaciéon Finanzas.

6.0 Recepcion,
formalizacion,

6.1 Recibe, formaliza con proveedor y distribuye
formato e incorpora modificacion al expediente

Departamento de
Adquisiciones y Recursos

aplicacion y respectivo. o Materiales

distribucién de * Modificacion

modificacién
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6.0 Documentos de referencia
Documentos Cédigo (cuando aplique)

Constitucion Politica de la Estados Unidos Mexicanos No aplica
Reformas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del N .

s o aplica
Sector Publico.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios N .

ot o aplica

del Sector Publico
Presupuesto de Egresos de la Federacién No aplica
Circular no. 001/2004. No aplica
Guia Técnica para la elaboracion de Manuales de Procedimientos de la .

- No aplica
Secretaria de Salud
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud No aplica
Manual de Organizacion de la U.R. No aplica

7.0 Registros

Tiempo de
conservacion

Responsable de

Registros
conservarlo

Cadigo de registro o
identificacion unica

Departamento de
Adquisiciones y Recursos
Materiales

Formato (F-22) 6 anos.

DAF091

8.0 Glosario

8.1 Contrato(s) Acuerdo de voluntades que crea derechos y obligaciones entre la
Ipedido(s): CONVOCANTE y el PROVEEDOR derivados de esta Licitacion.
8.2 Bases: El documento que contiene los conceptos que rigen y seran aplicados para la
adquisicion de los BIENES que se oferten en esta Licitacion.
8.3 Bienes: Los que se solicitan con motivo de la presente Licitacion y se especifican en el
ANEXO TECNICO de las BASES.
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8.4 Modificacion de
pedido(s):

8.5 Convocante:

8.6 Ley:

8.7 Licitante(s):
8.8 0.1.C.
8.9 Proposiciones:

8.10 Proveedor(es):

8.11 Reglamento:

8.12 S.F.P.:

8.13 Secretaria:

8.14 TESOFE:

Formato en el cual se pueden realizar correcciones al pedido inicialmente
adjudicado.

Secretaria de Salud, a través de la Administracion del Patrimonio de la
Beneficencia Publica.

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y sus
Reformas y Adiciones publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 7 de
julio de 2005.

La persona fisica o moral que participe en el presente procedimiento de
licitacion publica.

El Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud.

Los documentos técnico y economico que contienen la oferta de los
LICITANTES.

La persona fisica o moral con quien la CONVOCANTE celebre el CONTRATO
derivado de esta Licitacion.

El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

La Secretaria de la Funcion Publica.

La Secretaria de Salud.

La Tesoreria de la Federacion.

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revision

Fecha de la Descripcion del cambio
actualizacion

No aplica

No aplica No aplica

10.1 Anexos
DAF091 Formato F-22
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